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Verwaltung und Management des
Gemeinschaftseigentums von Wohnungseigentumsanlagen

- Verwaltung und Management des Gemeinschaftseigentums von
Wohnungseigentumsanlagen:

- Verwalterentgelt:

Die Verwaltungspauschale pro Wohneinheit berechnen wir zu einen monatlichen Festpreis.
Hierzu gehoren auch alle zugehérigen Anlagen wie Garagen, Keller usw. Abweichend
hiervon sind weitere Vereinbarungen maoglich die in dem beigefiigten weitergehenden
detaillierten Verwalterleistungskatalog aufgefiihrt haben und wir gerne persénlich mit Ihnen
besprechen.

Hieraus ergeben sich weiterhin folgende Leistungen flr Sie:

- Kaufmannische Verwaltung:

- Aufstellung eines technischen Bewirtschaftungsplanes iber die notwendige anzusparende
Instandhaltungsriicklage. Uber die in Zukunft notwendige kurz — mittel- und langfristige
Instandhaltungs- und Instandsetzungsriicklagen sowie maglicher zukinftiger
ModernisierungsmalRnahmen in Anlehnung an den Lebenszyklus und des technischen
Zustandes Ihrer Immobilie. Damit in Zukunft Liquiditat und der Werterhalt gewahrleistet
sind.

- Aufstellung von méglichen Betriebskosteneinsparungsmanahmen zur Reduzierung
und Optimierung derselbigen

- Aufstellung eines ausfiihrlichen, aussagekraftigen verstdndlichen Wirtschaftsplanes fiir das
folgende Wirtschaftsjahr.

- Erarbeitung der jéhrlichen Hauskosten- und Heizkostenabrechnungen

- Kontenflihrung sowie die Erstellung einer ordnungsgeméfiien Kaufméannischen Buchfuhrung
und Rechnungskontrolle

- Detaillierte Aufstellung der Betriebskosten mit der Erstellung der entsprechenden
Jahresendabrechnungen



Juristische Verwaltung:

- Durchfuihrung von professionellen Eigentiimerversammlungen und Erstellung von
rechtssicheren Eigentimerprotokollen

- Organisation der Eigentimerversammlung und Umsetzung der Beschlisse aus der
Eigentiimerversammlung sowie Fuhren eines Versammlungsprotokoll und einer
Beschlusssammlung

- Eigentiimervertretung gegenlber Dritten (keine Rechtsberatung)

- Bearbeitung der behdrdlichen und versicherungstechnischen Belange

- Unterhaltung einer Hausverwalterversicherung in ausreichender Hoéhe fur die Dauer der
Verwaltung

- Versicherungsabschluss im Namen des Eigentiimers gemal den gesetzlichen
Bestimmungen tber die notwendigen Hausversicherungen

- Hausordnungsvorschlage aufgrund individuellen Eigenheiten der Wohnanlage und
Beachtung der Einhaltung
Technische Verwaltung:

- Regelmaiiige Begehungen zur weiteren Erkennung von Schéden und zur weiteren
Vermeidung von Folgeschaden am Bauwerk

- Organisation und Durchfiihrung von Ausschreibungen und Erarbeitung von Reparatur-
und Modernisierungsvorschldgen

- Gewissenhafte Uberwachung und Abnahme der Arbeiten sowie nachtragliche Uberwachung
Uber die Garantiezeit Uber der ausgefiihrten Arbeiten am Bauwerk (mit Bilddokumentation)

Serviceleistungen:

- Kompetente technische und immobilienwirtschaftliche Beratung rund um lhre Immobilie

- Hausmeister- und Handwerkerbeauftragung um die laufende Instandhaltung zur Sicherung
der Bausubstanz

- Reinigungs- und Pflegeservicekoordination innerhalb und auRerhalb des Bauwerks

- 24 Stunden- Erreichbarkeit ( Notdienst ) auRerhalb der Biirozeiten

- Ubernahme der Hausmeisterdienstleistungen



